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Instrucciones presentacion cierre contable

El proceso de cierre del Ejercicio tiene implicaciones en las Compras, Ventas y
Contabilidad de la empresa, por ello, debe accederse a distintas secciones de
la aplicacion. Para facilitar la operacion al usuario se ha elaborado el proceso
a seguir indicando las opciones afectadas en cada momento.

El cierre de ejercicio solo afecta a la empresa activa y su respectiva empresa
de training. Por tanto, el proceso aqui explicado se deberd repetir para cada
empresa posicionandose previamente en ella. Para garantizar el éxito del
Cierre de Ejercicio deben seguirse exhaustivamente los pasos indicados:

e Cierre Ejercicio Compras
e Cierre Ejercicio Ventas
e Cierre y apertura Ejercicio Contable

Antes de Ejecutar el Cierre de Compras lea detenidamente sus
consecuencias

e No pueden crearse documentos de compra (Pedidos, Albaranes,
Facturas) con fecha del aino cerrado.

e Cambio contadores. Los contadores se adaptan al nuevo ejercicio actual
de compras. Recordar que el primer digito de los contadores de
compras indica el ejercicio actual de compras.

e Cierre cuentas contables del grupo Compras del ejercicio cerrado. Ello
implica que no se pueden modificar las Facturas de Compra. La cuenta
de compras solo podra modificarse a nivel de asiento desde el Mddulo
administracion y antes de cerrar el ejercicio contable.

e Todos los documentos de compra pendientes de facturar (Pedidos y
Albaranes) solo podran ser facturados en el nuevo ejercicio actual. En
caso de querer facturar documentos de compra en el aino

e Qacerrar, deberemos proceder a su facturacion antes de realizar el Cierre
Ejercicio Compras.
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Antes de Ejecutar el Cierre de Ventas lea detenidamente sus
consecuencias

e NoO pueden crearse documentos de venta (Presupuestos, Pedidos,
Albaranes, Facturas) con fecha del afno cerrado.

e Cambio contadores. Los contadores se adaptan al nuevo ejercicio actual
de ventas. Recordar que el primer digito de los contadores de ventas
indica el ejercicio actual de ventas.

e Cierre cuentas contables del grupo Ventas del ejercicio cerrado. Ello
implica gue no se pueden modificar las Facturas de Venta. La cuenta de
ventas sélo podra modificarse a nivel de asiento desde el Mddulo
Administracion y antes de cerrar el ejercicio contable.

e Todos los documentos de ventas pendientes de facturar (Pedidos y
Albaranes) sélo podran ser facturados en el nuevo ejercicio actual. En
caso de querer facturar documentos de venta en el ano a cerrar,
deberemos proceder a su facturacion antes de realizar el Cierre
Ejercicio Ventas.

Antes de Ejecutar el Cierre de Ejercicio lea detenidamente sus
consecuencias

e Antes de realizarse el Cierre del Ejercicio Contable la Aplicacion forzara
el recalculo de Acumulados verificAandose asi que no haya gquedado
algun Asiento sin acumular correctamente.

e Se crea el asiento de Explotacion, es decir, se calcula el resultado final
de las Pérdidas y Ganancias en funcion de las cuentas con saldo de los
grupos 6 y 7, asociando el asiento a la cuenta anteriormente informada.

e Creacion del asiento de Cierre. Inclusion de todas las cuentas de los
grupos 1a 5 con el saldo contrario al que tengan en ese momento. Los
asientos creados actualizan el saldo del periodo 13 de cada cuenta de
modo gque en listados y balances debe solicitar el periodo 13 para tener
en cuenta los saldos del Cierre.

e Creacion del asiento de Apertura. El asiento de Apertura se asocia al
periodo O de contabilidad del nuevo ejercicio.

El hecho de que el proceso pueda
ejecutarse en sesion multipuesto
puede suponer que el proceso
tarde mas minutos que en el
anterior proceso monopuesto.

Igualmente se podra continuar
realizando también en monopuesto
si el usuario lo desea.

Documentacion



REALIZADO POR:
. . TELEMATEL
TELEMATEL > Presentacion Cierre Contable PARA: SOPORTE
Febrero 2016 (10205B) VERSION | paG. 5 DE 10

Paso 1 - Cierre Ejercicio Compras

NOTA: El Cierre del Ejercicio de Compras supone la confirmacion de que no van
a contabilizarse mas compras
del aflo a cerrar.

Compras _ Facturas _ Cierre Ejercicio

Pedidos ompra [ Presupuestos | 4 Obras/Proyectos
Solicitudes de Devolucion

Albaranes »

Facturas 4 Notificacion de Facturas

Tipos de Factura

Tipos de Facturas Automaticas
Mantenimiento Facturas de Compra

Consultas y Listados »

Borrado Masivo Histérico Facturas

Bl 0w

Cierre Ejercicio

Podria ser que en el Ejercicio de Compras a cerrar existieran facturas que por
algun motivo no se hubieran contabilizado correctamente. Ante esta situacion
aparece el siguiente mensaje:

Cierre Ejercicio de Compras

NJ SE PERMITIRA LA ENTRADA DE LOS DOCUMENTOS DE COMPRAS DEL
EJERCICIO QUE SE VA A CERRAR.

PROCESO IRREVZRSIBLE Y MUY IMPORTANTE.

EJERCICIO A CER3AR: 29 ’—ArMensaje

‘

Imposible realizar el cierre de gjzrcicio.
Existen facturas oor actualizar.

Dichas facturas no han realizado todavia el movimiento contable asociado.
Para solventar el problema acceder al Mantenimiento de Facturas de Compra
y filtrar por Estado seleccionando la opciéon de No Actualizadas.
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Desde Proveedor:
Hasta Proveedor:
Desde Factura:

Hasta Factura:

Desde Referencia:

Hasta Referencia:
Desde Fecha:
Hasta Fecha:
Desde Tipo:

Hasta Tipo:

Desde Forma Pago:

Hasta Forma Pago

Adjuntos:

0000
9933
000000000
995959999
22222222222222222222
‘01/01/2015 |
31/12/201¢
00
99
00
: 99
: @) Si @ No ) Todos
7 [Todos V]

Origen

|q Aceptar (F11) J[ Aplicar F2) |

[

Cancelar [F4)

)

Acciones Plantillas

Una vez localizadas las facturas No Actualizadas deben actualizarse. Para ello
ir seleccionando las facturas y pulsar el boton Modificar y seguidamente el

botdn Guardar.
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Paso 2 - Cierre Ejercicio Ventas

Nota: Proceso parecido al anterior, que supone la confirmacion de que no van
a contabilizarse mas ventas del afo a cerrar.

Ventas | Estadisticas Administracion Cuadro de Mando Producd

Borrado de Facturas

Ofertas » & 4 Obras/Proyectos ™ Partes Diario Med

Pedidos »

Devoluciones »

Albaranes »

Facturas >| ‘E_' Facturacién de Albaranes y Tickets

Reparaciones  » | =] Mantenimiento Facturas

Comisiones » | &4 Consultas ’

Promociones  » | -] Listados 4
-

Cierre Ejercicio

Podria ser que en el Ejercicio de Ventas a cerrar existieran facturas que por
algun motivo no se hubiera contabilizado correctamente. Ante esta situacion

aparece el siguiente mensaje:

Cierre Ejercicio de Ventas

-

PROCESD IRREVERSIBLE Y MUY IMP!

Mensaje

NO SE PERMITIRA LA ENTRADA DE L
EJERCICIO QUE SE VA A CERRAR.

EJERCICIO 4 CERRAR:

Imposible realizar el cierre de gjzrcicio.
Existen facturas oor actualizar.

Dichas facturas no han realizado todavia el movimiento contable asociado.
Para solventar el problema acceder al Mantenimiento de Facturas de Venta y
filtrar por Estado seleccionando la opcion de No Actualizadas.
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Acciones Plantillas

Desde Proveedor: 0000

Hasta Proveedor: 3333
Desde Factura: 000000000
Hasta Factura: 333333333

Desde Referencia:

Hasta Referencia: zzzzzz22222222222222
Desde Fecha: 01/01/2015 |
Hasta Fecha: 31/12/2016
Desde Tipo: 00
Hasta Tipo: 93
Desde Forma Pago: 00
Hasta Forma Pago: 93

Adjuntos: () Si @ No ) Todos

Origen: [ Todos v ]

|q Aceptar F11) J[ Aplicar (F2) | [ Cancelar (F4)

Una vez localizadas las facturas No Actualizadas, deben actualizarse. Para ello
ir seleccionando las facturas y pulsar el boton Modificar y seguidamente el
botdn Guardar.
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Paso 3 - Cierre Apertura Ejercicio Contable

Nota: En este paso se crean los movimientos contables propios de un cierre de
ejercicio, y que seran utilizados para recoger la informacion necesaria para
poder efectuar la Apertura del ejercicio siguiente. Para poder efectuar el Cierre

del

Ejercicio Contable debe haberse cerrado
correspondientes.

las Compras y Ventas

Administracion -Contabilidad General-Ejercicios-Cierre y Apertura Ejercicio

Py ﬂ

Cobros

Pagos

Gestion Bancaria

Administracion [ Cuadro de Mando

Produccién

Documentacion

Gestion IVA »

Modelo 190 IRPF

Declaraciones Gases Fluorados  »

Contabilidad General > Plan de Cuentas
“ontabilidad An ’ Asientos y Apuntes  »
Instrastat 4 Informes Contables  »

Presupuestos >

Ejercicios >

Calidad CRM SAT B2B BBDD matmax ?
Menuda ~ "Consulta Precios de Compra "Consulta Precios de V

5y Cierrey Apertura Ejercicio

Inmovilizado >

Ejercicios / Divisa

&' Reapertura Ejercicio

!  Eliminar Ejercicio

- Acciones

AVISO: Antes de aceptar, asegurese que ho haya otros usuarios qué se
encuentren modificando facturas, efectos o contabilidad del ejercicio que

se va a cerar,
Eiercicio de Cierre: 2015
Ejercicio de Apertura: 2016

Inicio Margen Contable: 01/01/201¢&
Fin Margen Contable: 31/12/2017

Comentario Cierre: Cierre Ejercicio
Libro de Cierre: 000
Seccién de Cierre: 000
Comentario &pertura: Apertura Ejercicio

Comentario Resultados: Explotacidn

.y |
Accidn en Curso: | |

|
| ! Aceptar (F2) | Cancelar (F4) ]

E




REALIZADO POR:
-, . TELEMATEL
TELEMATEL S Presentacion Cierre Contable PARA: SOPORTE
Febrero 2016 (10205B) VE/%S'ON PAG.10 DE 10

Para el cierre del ejercicio debe informarse de:

Comentario Cierre: Literal que va a aparecer en los apuntes correspondientes
al asiento de cierre del ejercicio.

Libro de Cierre: Libro donde se va a registrar el asiento de cierre y apertura.
Seccion de Cierre: Seccion donde se va a registrar el asiento de cierre y
apertura.

Seccion De Cierre: Seccion donde se va a registrar el asiento de cierre vy
apertura

Comentario Apertura: Literal que va a aparecer en los apuntes
correspondientes al asiento de apertura del ejercicio.

Comentario Resultados: Literal que va a aparecer en los apuntes
correspondientes al asiento de apertura del ejercicio.

Cuenta Resultados: Cuenta en la que se acumulara el saldo final de la Cuenta
de Pérdidas y Ganancias del ejercicio cerrado.

e Elusuario debera tener todas las ventanas cerradas en su sesion para
poder aceptar el proceso.

e El usuario podra modificar el comentario con el que desea gque se
creen los asientos de cierre, explotacion y Apertura de ejercicio.

e Al aceptar, el proceso comprobard inicialmente gque no existen
asientos descuadrados en el ejercicio que se esta cerrando. En caso
de haberlos, no se continuara con el proceso. Para poder continuar,
el usuario deberd comprobar estos asientos descuadrados desde la
opcidon Administracion-Contabilidad General-Asientos y Apuntes-
Comprobaciones-Asientos con Descuadre.

e Como hasta ahora, el proceso realizard un recalculo de acumulados
contables y posteriormente los asientos correspondientes para el
cierre y apertura de ejercicio
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